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	Informazioni personali


	Nome
	
	CHITI ANDREA

	Indirizzo
	
	

	Telefono
	
	

	
	
	

	E-mail

PEC
	
	

	Nazionalità
	
	

	Data di nascita
	
	


	Esperienza lavorativa


	• Date (2006-2021)
	
	Contratto di assunzione a tempo indeterminato

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	PROVINCIA DI LIVORNO SVILUPPO SRL
Piazza del Municipio, 4  57123 - Livorno

	• Tipo di azienda o settore
	
	Società in-house della Provincia di Livorno
(70% Provincia di Livorno – 30% Autorità di Sistema Portuale del Mar Tirreno Settentrionale)

Attività connesse alla realizzazione di programmi o progetti di natura comunitaria, statale, regionale; supporto strumentale ai Soci nelle funzioni istituzionali; promozione, gestione e coordinamento di iniziative pubbliche e private per favorire lo sviluppo dell’economia; ideazione, programmazione e gestione di corsi ed iniziative attinenti la formazione e l’aggiornamento professionale, di corsi ed iniziative di orientamento, attività inerenti l’istruzione, la formazione, l’educazione permanente e per l’incontro domanda/offerta di lavoro

	• Tipo di impiego
	
	Capo servizio amministrativo

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Responsabile amministrativo-contabile, gestione del personale
· Gestione ordinaria della contabilità con predisposizione della documentazioni in materia contabile per procedure ed adempimenti amministrativi, contabili e fiscali; 
· Gestione software fatturazione elettronica;
· Predisposizione documentazione per stesura del Bilancio della società nel rispetto delle norme contabili, civilistiche, fiscali;
· Predisposizione Relazione sul Governo Societario ai sensi del D.Lgs 175/2016;
· Predisposizione Relazione sulla gestione dell’esercizio con analisi andamento della gestione attraverso indicatori finanziari di risultato (reddituali, finanziari, economici, di solidità, di liquidità);

· Gestione ed aggiornamento delle procedure amministrative contabili e fiscali e il piano dei conti, controllando l’applicazione e fornendo la necessaria assistenza ai revisori; 

· Amministrazione del personale: contratti, presenze, paghe e contributi;
· Gestione pagamenti;

· Gestione amministrativa e contabile dei contratti/convenzioni con i clienti
· Gestione amministrativa e contabile dei contratti/convenzioni con i fornitori
· Predisposizione documentazione per controllo analogo effettuato dal socio Provincia di Livorno (Piano strategico industriale di validità triennale con compito di programmazione e gestione in tema di performance attese ed organizzazione; Budget economico, finanziario e patrimoniale preventivo annuale e nota annuale delle variazioni patrimoniali più rilevanti; Report di rendicontazione semestrale con finalità di controllo strategico, gestionale ed economico – patrimoniale); 
· Rendicontazione spese su progetti finanziati con fondi regionali, statali, comunitari;
· Ricerca e selezione (fornitori/personale);
· Attività di docenza in corsi di formazione (informatica)



	• Date (2006)
	
	Contratto di Consulenza

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	ENAIP Toscana Formazione e Lavoro

Largo Liverani 19  50141 - Firenze

	• Tipo di azienda o settore
	
	Agenzia formativa

	• Tipo di impiego
	
	Consulente e docente in qualità di Esperto nei Circoli di Studio “Degustazione vino” e “Abbinamento cibo vino” previsti dal Progetto “Agendo Insieme”




	• Date (2005-2006)
	
	Contratto di Lavoro a Progetto

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	PROVINCIA DI LIVORNO SVILUPPO SRL

Piazza del Municipio, 4  57123 - Livorno

	• Tipo di azienda o settore
	
	Società di servizi della Provincia di Livorno

	• Tipo di impiego
	
	Gestione, organizzazione, rendicontazione e supporto tecnico ed amministrativo alle azioni progettuali, segreteria generale ed amministrativa, gestione amministrativa e contabile, gestione del personale

	
	
	


	• Date (2002-2005)
	
	Contratto di collaborazione coordinata e continuata

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	PROVINCIA DI LIVORNO SVILUPPO SRL

Piazza del Municipio, 4  57123 - Livorno

	• Tipo di azienda o settore
	
	Società di servizi della Provincia di Livorno

	• Tipo di impiego
	
	Progettazione, realizzazione e supporto tecnico delle azioni di marketing e promozione economica del territorio della provincia di Livorno, 


	• Date (2000-2002)
	
	Contratto di consulenza

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	PROVINCIA DI LIVORNO SVILUPPO SRL

Piazza del Municipio, 4  57123 - Livorno

	• Tipo di azienda o settore
	
	Società di servizi della Provincia di Livorno

	• Tipo di impiego
	
	Messa a punto ed ottimizzazione segreteria generale ed amministrativa (fase di start-up aziendale), gestione amministrativa e contabile, gestione del personale


	• Date (2001)
	
	Contratto di consulenza

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	CORA Onlus

Via della Posta 53/55  57123 - Livorno

	• Tipo di azienda o settore
	
	Formazione ed orientamento, servizi di consulenza ad imprese ed agenzie formative

	• Tipo di impiego
	
	· Attività di elaborazione dati ricerca progetto “Rete Europea di Bed & Breakfast I.C.Occupazione Volet NOW;

· Attività di docenza  per il corso di formazione “Operatrice di attività di Bed & Breakfast” - progetto “Rete Europea di Bed & Breakfast I.C.Occupazione Volet NOW;
· Attività di predisposizione ricerca progetto Paths “Sottoprogetto Servizi alla Persona” POM Ob.3 Asse 4.




	• Date (1987)
	
	Contratto di Assunzione a Tempo determinato

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Fluidotecnica snc



	• Tipo di azienda o settore
	
	Impianti di fluidodinamica all’interno dello stabilimento La Magona d’Italia – Piombino

	• Tipo di impiego
	
	Manutenzione e realizzazione impianti di fluidodinamica all’interno dello stabilimento La Magona d’Italia – Piombino



	• Date (1986)
	
	Contratto di Assunzione a Tempo determinato

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Ditta Mori Leo



	• Tipo di azienda o settore
	
	Manutenzione di impianti siderurgici nello stabilimento La Magona d’Italia – Piombino 

	• Tipo di impiego
	
	Manutenzione di impianti siderurgici nello stabilimento La Magona d’Italia – Piombino 


	Istruzione e formazione


	• Date (1999)
	
	

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Università degli Studi di Siena
Facoltà di Scienze Economiche e Bancarie

	• Qualifica conseguita
	
	Laurea in Scienze Economiche 

	
	
	

	• Date (1986)
	
	

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Liceo Scientifico “G.Marconi” - Piombino



	• Qualifica conseguita
	
	Maturità Scientifica


	• Date (2002)
	
	

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Associazione Italiana Sommelier



	• Qualifica conseguita
	
	Qualifica Professionale Sommelier A.I.S.


	• Date (1984)
	
	

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Winchester Language Centre (GB)



	• Qualifica conseguita
	
	Computing and English course


	• Date (2016)
	
	03 marzo 2016

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Certipass – EIPASS European Informatics Passport



	• Qualifica conseguita
	
	Eipass Certificate 7 Modules USER


	• Date (2016)
	
	06 settembre 2018

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Certipass – EIPASS European Informatics Passport



	• Qualifica conseguita
	
	Formatore EIPASS


	• Date (2016)
	
	13 settembre 2018

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Certipass – EIPASS European Informatics Passport



	• Qualifica conseguita
	
	Esaminatore EIPASS



	• Date (2019)
	
	04 marzo 2019

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Certipass – EIPASS European Informatics Passport



	• Qualifica conseguita
	
	Supervisore EIPASS



	

	Capacità e competenze personali

Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.


	Madrelingua
	
	ITALIANO


	Altre lingue


	
	
	INGLESE

	• Capacità di lettura
	
	buono

	• Capacità di scrittura
	
	buono

	• Capacità di espressione orale
	
	buono


	
	
	CECO

	• Capacità di lettura
	
	elementare

	• Capacità di scrittura
	
	elementare

	• Capacità di espressione orale
	
	buono


	
	
	

	Capacità e competenze organizzative  

Ad es. coordinamento e amministrazione di persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, in attività di volontariato (ad es. cultura e sport), a casa, ecc.
	
	[ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ]


	Capacità e competenze tecniche
Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	Certificazione EiPass – European Informatics Passport
Fondamenti dell'Information Technology / IT Basic Concept

Gestione funzioni di base del sistema operativo / O.S. Basic Management

Videoscrittura / Word Processing

Foglio elettronico / Spreadsheet

Gestione di dati strutturati / Database

Presentazioni multimediali / Slideshow

Internet & Networking


	Patente o patenti
	
	A - B


Livorno, 01 febbraio 2021
	
	
	Autorizzo al trattamento dei propri dati personali, ai sensi del Regolamento Europeo per la protezione dei dati personali
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